Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r.
Nr 10, poz. 96, z p6zn.zm.

Statut Miejskiego Przedszkola Nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi w Bytomiu.

1. Cele procedury
Zapewnienie bezpiecznych warunkéw przebywania dziecka w przedszkolu.
2. Zakres procedury
Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.
3. Definicja przedmiotu procedury
Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do szatni i oddanie
pod opieke woznej oddziatowej lub dyzurujacej w szatni pomocy nauczyciela.
Odebranie dziecka z przedszkola — wytacznie przez rodzicdw lub inne osoby przez nich
upowaznione (pisemne oSwiadczenie jest sktadane na poczatku roku szkolnego) od osoby
petnigcej dyzur w szatni.
4. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice, nauczycielki, pomoce nauczyciela,
wozne oddziatowe.
5. Obowiazki, odpowiedzialnosé, upowazZnienia osob realizujacych zadanie, ktore
Jjest przedmiotem procedury
Rodzice (prawni opiekunowie):
przyprowadzajq i odbierajq dzieci w ustalonych godzinach,
upowazniajq inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola,
odpowiadajq za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke osobom
dyzurujgcym oraz od chwili odebrania z grupy.
Osoby dyzurujace w szatni:
przyjmujg upowaznienia rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby,
odpowiadaijq za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do szatni do chwili
oddania go pod opieke nauczycielce,
sprawdzajq zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z dowodem
osobistym,
odpowiadaijq za bezpieczenstwo dzieci od momentu zabrania dziecka z sali do chwili
odebrania przez rodzica lub osobe upowazniona.
6. Opls procedury.
Rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach 6% - 9%°; ewentualne
spdznienia rodzice zgtaszajq telefonicznie. Punktualnie od godz. 8*° czynne sa juz
wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opieka nauczycieli. Od tej
godziny osoby petnigce dyzur w szatni przyprowadzajq dzieci do sali danej grupy.
Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzac dzieci zdrowe i czyste.
Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac do
przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlace nie mogg przebywac w
grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo prosi¢ rodzica o dostarczenie
zaSwiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do
przedszkola.



Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat: alergie pokarmowe i wziewne
nalezy zgtasza¢ wytacznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakaznq rodzice
zobowiazani sq do przediozenia zaswiadczenia lekarskiego.

ODBIERANIE DZIECKA Z PLACOWKI

Rodzice (prawni opiekunowie) odbierajg dzieci z przedszkola do godz. 17%.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych, upowaznione na pisSmie przez rodzicow.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Upowaznienie moze by¢ w
kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowdd
osobisty i na zadanie nauczycielki badz osoby dyzurujacej okazac go.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica — upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykonac telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejszqg
informacje. Zaistniatg sytuacje nalezy odnotowac w rejestrze upowaznien
telefonicznych.

Z terenu ogrodu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic (osoba uprawniona) badz osoba dyzurujqca dotarta na miejsce pobytu grupy.
Nauczycielka moze odmdwic¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebrac dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe). W takim przypadku nauczyciel ma
obowigzek zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach
nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac z drugim rodzicem lub osobg upowazniong
przez rodzicdw. O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub
wicedyrektor przedszkola.

Zyczenie rodzicdw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PLACOWKI

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola do godz. 17%° (sytuacja
losowa) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sq do poinformowania o
zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W wypadku, gdy dziecko nie zastanie odebrane do godziny 17%, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomic telefonicznie rodzicow o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac informaciji
0 miejscu pobytu rodzicdw, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwce
przedszkolnej jedna godzine (do godz. 18%).

Po uptywie tego czasu nauczycielka powiadamia najblizszy komisariat policji o
niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami (Komisariat Policji Nr IT 41-902 Bytom ul.
Chrzanowskiego 1a tel.(32 395-66-10)).

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke o zdarzeniu podpisang
przez $wiadkow i przekazuje do wiadomosci dyrektora, rady pedagogicznej i rady
rodzicow.



7. Zapoznanie rodzicow z procedura.
Procedura umieszczana bedzie na gazetce informacyjnej dla rodzicow w miesigcu
wrzesniu na poczatku kazdego roku szkolnego oraz na stronie internetowej
przedszkola:www.przedszkole8.bytom.pl

8. Wykaz i opis materiatow oraz dokumentow.
Druk upowaznienia — zatgcznik nr 1 do procedury
Rejestr upowaznien telefonicznych — zafgcznik nr 2 do procedury

9. Tryb dokonywania zmian w procedurze
Wszelkie zmiany dotyczace procedury wprowadzane bedq na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej



